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鳥羽市 宿泊税電子申告 

（ｅＬＴＡＸ）の手引き 

      

鳥羽市税務課 

本手引きでは、宿泊税の特別徴収義務者様による電子申告利用

開始のための準備から、電子申告等の手続きを行ったうえで納税

の手続きを行うまでの一連の基本的な流れを説明しています。 

パソコンからのみご利用いただけます。 

エ ル タ ッ ク ス 
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１ 概要 

⑴ 宿泊税の電子申告 

    宿泊税の申告納入等の手続きは、ｅＬＴＡＸ（エルタックス）により電子的に行うことができます。 

ｅＬＴＡＸでは、無料で提供できる対応ソフトウェアとして、「ＰＣｄｅｓｋ（ピーシーデスク）」を提供

しており、手続きごとに異なるウェブサイト（ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）、ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔ）にログイ

ンしてご利用していただきます。 

ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）：ｅＬＴＡＸの利用届出や、電子納税の手続きができます。 

ＰＣｄｅｓｋ Ｎｅｘｔ ：申告データ等の作成・送信ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ※ｅＬＴＡＸとは、地方公共団体が共同で運営する組織「地方税共同機構」が運用する「地方税ポータルシステム」 

の呼称で、地方税における手続きを、インターネットを利用して電子的に行うシステムです。 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

ｅＬＴＡＸ（地方税ポータルシステム）※ 

・ｅＬＴＡＸの利用届出 

・利用者情報の照会・変更 

・口座情報の登録・変更 

・電子納税 

 

ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版） 

・特別徴収義務者の登録等に係る手続き 

   特別徴収義務者登録申請 

登録事項変更届出 

営業休止・再開・廃止届出 

納入期限特例適用者指定申請 

・宿泊税の申告（例月／特例適用） 

ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔ 

＜注意点＞ 

申告に関する代理行為の手続き（代理人の承認依頼及び関与先からの承認）は、パソコンにソフト

ウェアをインストールして利用するＰＣｄｅｓｋ（ＤＬ版）から行ってください。 
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 ⑵ ｅＬＴＡＸでの手続きの流れ 

    Ｓｔｅｐ１．事前準備 （P4～参照） ※ スマートフォンからは利用できません。 

 

     ① パソコン環境を準備する 

      ② インターネットブラウザの設定（ポップアップの許可設定）をする 

      ③ 署名用プラグインをインストールする  

      ④ 電子証明書を準備する 

    

 Ｓｔｅｐ２．ｅＬＴＡＸの利用届出 【ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版））を操作】 （P10～参照） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ｓｔｅｐ３．特別徴収義務者の登録等に係る手続き 【ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔを操作】 （P23～参照） 

「宿泊税特別徴収義務者登録申請書」等を作成し、電子署名を付与してｅＬＴＡＸに送信する 

 

 

    Ｓｔｅｐ４．宿泊税の申告 【ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔを操作】 （P38～参照） 

     「宿泊税納入申告書」（例月／特例適用）を作成し、電子署名を付与してｅＬＴＡＸに送信する 

 

 

 Ｓｔｅｐ５．電子納税 【ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）を操作】 （P52～参照） 

     Ｓｔｅｐ４の申告データを元に納付情報を発行し、納付方法を選択して納入する 
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申告税目の追加（P20～参照） 

【利用者ＩＤを取得済の施設】 

申告税目の追加（P20～参照） 

【利用者ＩＤを未取得の施設】 

利用者ＩＤの新規取得 

（P11～参照） 

 

申告税目の追加（P20～参照） 

利用者ＩＤの新規取得 

（P11～参照） 

 

はい 

全施設分取得済 

はい 

いいえ 

本店等、一部施
設分のみ取得済 

利用者ＩＤ（宿泊施設ごと）の新規

取得（P11～参照） 

いいえ 

全く取得して
いない 

 

 



3 

⑶ お問い合わせ先 

   ① 詳細マニュアルについて 

     本手引きでは、特別徴収義務者自身がｅＬＴＡＸにより手続きを行う場合の、基本的な操作方法のみを

説明しています。 

   詳細については、地方税共同機構のホームページ（https://www.eltax.lta.go.jp/support/manual/）、

または地方税共同機構が作成した次のマニュアルをご確認ください。 

      ・ ＰＣｄｅｓｋ準備マニュアル（https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00055） 

      ・ ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）ガイド（https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00058） 

・ ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔガイド（https://www.eltax.lta.go.jp/documents/08930） 

 

   ② お問い合わせ 

     ｅＬＴＡＸの利用に関するご質問は、ｅＬＴＡＸの「お問い合わせ」ページ

（https://www.eltax.lta.go.jp/support/otoiawase/helpdesk/）または 

「ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔ特設ページ」（https://www.eltax.lta.go.jp/special/pcdesknext/）を 

ご確認の上、ｅＬＴＡＸヘルプデスクまたはＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔヘルプデスクにお問い合わせくださ

い。 

お問い合わせ内容 お問い合わせ先 

ｅＬＴＡＸのご利用開始やＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ

版）の使い方に関するご質問 

・ 電子申告利用開始のための準備に必要なもの 

・ 利用者ＩＤ、暗証番号など、ｅＬＴＡＸの利

用届出に関すること 

・ 宿泊税の電子納税に関すること 

ｅＬＴＡＸヘルプデスク 

【電話番号】０５７０－０８１４５９ 

（上記の電話番号でつながらない場合 03-6745-0720） 

【受付日】 月曜日 ～ 金曜日 

（休祝日、年末年始を除く） 

【受付時間】午前９時から午後５時まで 

 

ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔの使い方に関するご質問 

・ 宿泊税の各種手続き（特別徴収義務者の登録

等）に関すること 

・ 宿泊税の電子申告に関すること 

ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔヘルプデスク 

【電話番号】０５７０－０２９４１０ 

【受付日】 月曜日 ～ 金曜日 

 （休祝日、年末年始を除く） 

【受付時間】午前９時から午後５時まで 

      【お問い合わせ先】 税務課市民税係 宿泊税担当 ０５９９－２５－１１３４ 

  ※ 電話番号は令和８年２月２８日時点のものです。   

  最新の情報は、「お問い合わせ」ページまたは「ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔ特設ページ」でご確認ください。 

※ 宿泊税の制度や申告の内容についてのご質問は、税務課市民税係（下記連絡先）にお問い合わせください。 

（ただし操作方法についてはヘルプデスクにお問い合わせください。 

※ パソコン環境に依存する問題が発生した場合など、お問い合わせ内容によってはヘルプデスクでは解決方法をご案     

内できないことがあります。 

また、パソコン操作のサポートや、ＰＣｄｅｓｋ以外のソフトウェア（市販の税務・会計ソフトウェア等）に関す

るお問い合わせについては、ご案内できません。 
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２ ｅＬＴＡＸの利用に必要な準備 

 ⑴ パソコン環境の準備 

    ｅＬＴＡＸの指定するパソコン環境（ハードウェア・ソフトウェア）、インターネット環境、及び 

ｅ-ｍａｉｌアドレスが必要です。 

パソコン環境については、次のｅＬＴＡＸホームページをご確認ください。 

※スマートフォンからは利用できません。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｅＬＴＡＸホームページ「パソコン環境の準備」 

https://www.eltax.lta.go.jp/eltax/junbi/pckankyou/ または 

    ｅＬＴＡＸトップページ（https://www.eltax.lta.go.jp/） 
→ 上部の「ｅＬＴＡＸのご案内」 
→ 「ｅＬＴＡＸのご利用に必要な準備」タブ 
→  「パソコン環境の準備」 

 

 

http://#
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 ⑵ 電子証明書の準備 

    ｅＬＴＡＸでは、申告データ等が特別徴収義務者または代理人によるものであること、及びデータの改ざ

んがないことを確認するため、申告データ等に電子署名を付与し、電子証明書を添付する必要があります。 

    利用できる電子証明書や取得の流れは次のｅＬＴＡＸホームページをご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｅＬＴＡＸホームページ「電子証明書の準備」

https://www.eltax.lta.go.jp/eltax/junbi/denshisyoumeisyo/ または 

   ｅＬＴＡＸトップページ（https://www.eltax.lta.go.jp/） 

→ 上部の「ｅＬＴＡＸのご案内」 

→ 「ｅＬＴＡＸのご利用に必要な準備」タブ 

→  「電子証明書の準備」 

 

 

http://#


6 

⑶ 署名用プラグインのインストール 

    電子証明書を使用して署名するためのプラグイン（ｅＬＴＡＸが提供する機能拡張用のプログラム）をパ

ソコンにインストールする必要があります。 

    インストール手順は、次のｅＬＴＡＸホームページをご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「署名用のプラグインをインストール」 

https://www.eltax.lta.go.jp/eltax/junbi/syomei/ または 

     ｅＬＴＡＸトップページ（https://www.eltax.lta.go.jp/） 

→ 上部の「ｅＬＴＡＸのご案内」 

→ 「ｅＬＴＡＸのご利用に必要な準備」タブ 

→  「署名用プラグインをインストール」 

 

 

http://#


7 

 ⑷ ポップアップの許可設定 

     ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）及びＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔからの、外部サイトの表示に必要なポップアップ

（ＷＥＢページの画面上に表示される別ウィンドウ）の許可設定を行う必要があります。 

     

    （例） WindowsOS で、MicrosoftEdge を使用する場合の設定方法 
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           ９ 再度、６の「追加」ボタンをクリックして 

              ポップアップとリダイレクトのサイトに 

              PCdesk Next の URL を入力します。 

            「https://portal.pcdesknext.lta.go.jp」 

 

            「追加」ボタンをクリックします。  
 

 

 

 

                     10 PCdesk Next の URL が表示されます。 

  

 

          ※ その他のＯＳ、ブラウザの設定方法は、ＰＣｄｅｓｋガイド（Ｐ３ ⑶①参照）をご確認ください。 

ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）ガイド … １．１．３ ポップアップの許可設定 

ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔガイド   … ２．１．３ ポップアップの許可設定 
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３ ｅＬＴＡＸの利用届出 【ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）を利用】 

⑴  利用者ＩＤの取得について 

    ｅＬＴＡＸでの電子申告や納付の各手続きにはｅＬＴＡＸの利用者ＩＤが必要となるため、ＰＣｄｅｓｋ

（ＷＥＢ版）で「利用届出（新規）」を実施し、利用者ＩＤを取得してください。 

    ｅＬＴＡＸは、１法人につき１利用者ＩＤの取得を原則としていますが、宿泊税については、特別徴収義

務者ごとに利用者ＩＤを取得してください。 
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既存のＩＤに申告税目を追加してく

ださい。 （P20～参照） 

【利用者ＩＤを取得済の施設】 

既存のＩＤに申告税目を追加してく

ださい。 （P20～参照） 

【利用者ＩＤを未取得の施設】 

特別徴収義務者（指定番号ごと）

の利用者ＩＤを新規に取得してくだ

さい。（P11～参照） 

 

既存のＩＤに申告税目を追加してく

ださい。（P20～参照） 

宿泊施設のＩＤを新規に取得してく

ださい。（P11～参照） 

 

はい 

全施設分取得済 

はい 

いいえ 

本店等、一部施
設分のみ取得済 

〈注意点〉 

ｅＬＴＡＸの利用届出は、宿泊税の「特別徴収義務者経営申告書」とは異なる手続きです。 

特別徴収義務者経営申告書を提出されていない場合は、必ず別途申告手続きを行ってください。 

特別徴収義務者（指定番号ごと）

の利用者ＩＤを新規に取得してくだ

さい。 （P11～参照） 

いいえ 

全く取得していない 
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⑵ 利用届出（新規） 

ｅＬＴＡＸを初めて利用するにあたって、利用届出（新規）画面から利用者となる法人の名称・所在地及

び個人の氏名・住所などの利用者に関する情報を登録すると、ｅＬＴＡＸのログイン時に必要な利用者ＩＤ

が発行されます。 

宿泊施設を複数経営している場合、証票番号ごとに利用者ＩＤをご用意いただくようお願いします。 

  

   ① ｅＬＴＡＸトップページ（https://www.eltax.lta.go.jp/）上部の「ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）」をク

リックしてＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）を起動する。 

   

 

② ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）のログイン画面が表示されるので、「利用届出（新規）」を押下する。 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〈注意点〉 

事前準備の「署名用プラグインのインストール」が完了していない場合は、「事前準備

セットアップが未完了です。」というメッセージが表示されます。 
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   ③ 利用規約を確認し、「同意する」を押下する。 

     

    

④ 利用種別選択が表示されるので、「納税者」を押下する。 
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   ⑤ 提出先選択が表示されるので、次のとおり選択し、「次へ」を押下する。 

     ・ 「地域」     … 近畿 

     ・ 「都道府県」   … 三重県 

     ・ 「地方公共団体」 … 鳥羽市 
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⑥ 利用者情報入力が表示されるので、各項目を入力していく。 

     入力完了後、「次へ」を押下する。 

   【法人の場合】 

  

        ～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

 

 

 

 

 

 

    ～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

 

必ず「支店」にチェックしてください。 

※ 本店にチェックされた場合は、「事業所名」の入力

ができません。 

宿泊施設名を入力してください。 

宿泊施設の所在地・電話番号を入力

してください。 

「関与税理士あり」を選択された場合は

⑧＜補足＞（P18）にご注意ください。 

トバホテル 

鳥羽ホテル 

517○○○○ 

三重県鳥羽市○○町□□番地×× 

0599-○○-○○○○ 

株式会社 鳥羽ホテル 

鳥羽ホテル 

トバホテル 
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【個人の場合】 

  

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者の情報を入力してください。 

「関与税理士あり」を選択された場合は

⑧＜補足＞（P18）にご注意ください。 

517○○○○ 

三重県鳥羽市○○町□□番地×× 

0599-○○-○○○○ 
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⑦ 提出先・手続情報が表示されるので、次のとおり選択し、「追加」を押下する。 

     ・ 「利用税目」  … 宿泊税 

     ・ 「提出先事務所」… 鳥羽市（税務課） 

「追加」押下後、「提出先手続情報確認」欄に情報が反映されることを確認し、「次へ」を押下する。 

    【法人の場合】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三重県鳥羽市○○町□□番地×× 

三重県鳥羽市○○町□□番地×× 

517○○○○ 
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    【個人の場合】 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

宿泊施設所在地が、⑥で入力した住所地

と異なる場合は、「利用者情報の住所ま

たは所在地とは異なる情報を入力する」

を選択し、当該施設の所在地を入力の上

「追加」してください。 

※ 宿泊施設と住所地が同じ場合の入力 

方法は、法人の場合と同じです。 

 

「提出先手続情報確認」欄に情報が反映され

ることを確認し、「次へ」を押下します。 

 

三重県鳥羽市○○町□□番地×× 

 

517○○○○ 

三重県鳥羽市○○町□□番地×× 
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⑧ 入力内容確認が表示されるので、内容確認し、「次へ」を押下する。 

  

 

   ＜補足＞ 

 「利用者情報入力」画面の「関与税理士の有無」で「関与税理士有り」を選択した場合、「電子署名付

与の選択」画面が表示されます。申告、納税の手続きを行うのが特別徴収義務者自身である場合は、「電

子署名を付与」を押下してください。 

 

「省略して送信」を選ばない

ようにしてください。 

株式会社 鳥羽市役所

 

トバホテル 

鳥羽ホテル 

株式会社 鳥羽ホテル 

株式会社 鳥羽ホテル 
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⑨ 証明書選択が表示されるので、電子証明書を選択し、「次へ」を押下する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

  

 

 

 

⑩ 利用届出（新規）送信結果が表示される。 

    

 

 

 

 

 

 

 

＜注意点＞ 

 利用届出に入力した e-mail アドレス宛てに、「手続き完了通知」メールが届きます。 

メール内には利用者ＩＤは記載されませんので、利用者ＩＤ及び暗証番号は、大切に管理

してください。 

 

＜注意点＞ 

 複数施設を経営しており、利用者ＩＤを複数取得する場合であっても、

ご用意いただく電子証明書は１種類で問題ありません。 
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⑶ 申告税目の追加（他の税目で既に利用者ＩＤを取得している場合） 

    他税目で電子申告を行っている等の理由で、既に当該施設の利用者ＩＤを取得している場合、提出先・申

告税目に「鳥羽市・宿泊税」を追加することで、同じ利用者ＩＤを使用して宿泊税の申告や納付の手続きが

可能です。 

 

① ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）を起動し、該当施設の利用者ＩＤ、暗証番号を入力してログインする。 

     

 

② 利用者メニューが表示されるので、「提出先・手続き変更」を押下する。 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

〈注意点〉 

事前準備の「署名用プラグインのインストール」が完了していない場合は、「事前準備

セットアップが未完了です。」というメッセージが表示されます。 
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③ 提出先・手続き一覧が表示されるので、「追加」を押下する。 

    

 

 

④ 提出先・手続き追加が表示されるので、検索条件の設定、検索を行う。 

    「提出先候補一覧」に表示される次の提出先を「選択」し、「追加」を押下する。 

     ・「都道府県」   … 三重県 

     ・「提出先事務所」 … 鳥羽市（税務課） 

     ・「申告税目」   … 宿泊税 

    

 

 

 

三重県 鳥羽市 宿泊税 

三重県 

鳥羽市 

鳥羽市（税務課） 

宿泊税 

三重県 鳥羽市 宿泊税 鳥羽市（税務課） 
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⑤ 追加対象提出先を選択し、「課税地」、「事業所名」に次の内容を入力する。 

  ・ 「課税地」 … 宿泊施設の所在地 

     ・ 「事業所名」… 宿泊施設名 

  「反映」を押下すると、「追加対象提出先」に内容が反映するので、「次へ」を押下する。 

 

 

⑥ 利用者情報変更送信結果が表示される。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「反映」を押下すると、「追加対象

提出先」に内容が反映されます。 

三重県 鳥羽市 宿泊税 鳥羽市（税務課） 
鳥羽市○○町
□□番地×× 

鳥羽市○○町□□番地×× 

 

鳥羽ホテル 

鳥羽ホテル 



23 

４ 特別徴収義務者の登録等に係る手続き【ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔを利用】 

 ⑴ 特別徴収義務者登録申請（施設ごとに申請） 

      ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔを使用して、宿泊税の特別徴収義務者としての登録申請や、登録事項の変更、営業 

の休止・再開・廃止の届出を行えます。 

    登録対象となる施設ごとに申請してください。 

 

① ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）のログイン画面から、「ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔ」をクリックしてＰＣｄｅｓ

ｋＮｅｘｔを起動する。  

※ ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）の起動方法は、「３⑵①利用届出（新規）」（P11）をご確認ください。 

      
 

② ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔのログイン画面が表示されるので、利用者区分で「本人」を選択した後、手続き

を行う施設の「利用者ＩＤ」、「暗証番号」を入力し、「ログイン」を押下する。 
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   ③ トップページが表示されるので、「【宿泊税】特別徴収義務者登録申請書」を選択する。 

 

 

   ④ 手続き説明が表示されるので、「電子署名環境を確認する」を押下する。 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〈注意点〉 

事前準備の「署名用プラグインのインストール」が完了していない場合は、「ご利用の

端末で署名環境が確認できません。」というメッセージが表示されます。 
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   ⑤ 電子署名環境確認が表示されるので、「提出先を選択する」を押下する。 

    

 

 

 

   ⑥ 提出先選択が表示されるので以下を選択し、「入力へ進む」を押下する。 

     ・ 「地域」    … 近畿 

・ 「都道府県」  … 三重県 

・ 「地方公共団体」… 鳥羽市 

     ・ 「区・事務所」 … 鳥羽市（税務課） 

 

                     

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三重県 鳥羽市 鳥羽市（税務課） 
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   ⑦ 手続きの申告画面が表示されるので、各項目を入力し、「確認へ進む」を押下する。 

     

        ～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手続きを選択してください。 

「新規」：特別徴収義務者登録申請 

「変更」：登録事項変更届出 

「休止」、「再開」、「廃止」：営業休止・再開・廃止届出 

「証票亡失」：「証票亡失届」（再交付不要の場合） 

「証票再発行」：「証票亡失届」（再交付を要する場合） 

「新規」の場合は入力不要です。 

「新規」以外の場合は、鳥羽市から指定して

いる指定番号を入力してください。 

個人番号は入力しないでください。 

「施設番号」は入力不要です。 

「床面積」は入力不要です。 

法人番号は入力必須です。 

「新規」の場合の入力例です。 
「変更」の場合は、P28 の＜補足＞をご確認ください。 

鳥羽市長 

鳥羽ホテル 

代表取締役 鳥羽 花子 

三重県鳥羽市○○町□□番地

×× 

 

鳥羽ホテル 

株式会社 鳥羽ホテル 
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    ～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜補足＞  

「変更」の場合、「届出理由」及び「変更情報」を入力してください。 

「施設情報」～「送付先情報」は、変更のない項目は入力不要です。（必須入力項目（入力欄の左に※印がある

もの）を除く） 

「ファイルの選択」で、別途作成した添付書類

のデータ（docx、xlsx、pdf 等）を選択し、添付

してください。 

なお、４以上のファイルを添付する場合は、３

ファイル目までを添付して申告し、４ファイル

目以降については「追加申告」（P29～＜追加申

告＞参照）を行ってください。 

該当がある場合は、【共同事業者情報】、

【送付先情報】を入力してください。 

【管理業者情報】は入力不要です。 

 

株式会社 鳥羽ホテル  代表取締役 鳥羽 花子 

三重県鳥羽市○○町□□番地×× 
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⑧ 申告確認画面が表示されるので内容確認し、「電子署名へ進む」を押下する。 

  

 

⑨ 電子証明書読込が表示されるので、証明書を選択し、「電子署名確認へ進む」を押下する。 

  

⑩ 電子署名確認が表示されるので、「署名・申告する」を押下する。 

鳥羽ホテルインターナショナル 

鳥羽ホテル 

鳥羽市長 殿 



29 

  

 

⑪ 申告完了画面が表示される。 

     

    

    ＜追加申告＞ 

     ⑦で、４以上のファイルを添付する場合は、「追加申告」をします。 

 

    Ⅰ 当初の申告完了（⑪）後、ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔ上部の「申告内容照会」を押下する。 

       

 

     Ⅱ 「申告一覧」画面が表示されるので、ファイルを追加提出する明細について、「詳細」を押下す

る。 

       

 

     

 

 

 

 

鳥羽市 

鳥羽市 
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Ⅲ 申告内容詳細画面が表示されるので内容を確認し、「追加申告する」を押下する。 

       

     Ⅳ 手続き説明が表示されるので、「電子署名環境を確認する」を押下する。 

     

 

     Ⅴ 電子署名環境確認が表示されるので、「入力へ進む」を押下する。 
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     Ⅵ 手続きの申告画面が表示されるので、「ファイルの選択」で、追加提出する添付書類のデータを選

択・添付し、「確認へ進む」を押下する。 

      

 

     Ⅶ 当初の申告の⑧（P28）以降と同様、電子署名を付与して送信します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここに連絡事項を記入しないでください。 

（この枠内の内容は、鳥羽市には送信されません） 
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⑵ 申告納入期限特例適用者指定申請（施設ごとに申請） 

ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔを使用して、宿泊税の申告書の提出期限及び納入期限の特例を受けるための申請を

行えます。 

申請は施設ごとに行ってください。 

 

① ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）のログイン画面から、「ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔ」をクリックして起動する。 

※ ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）の起動方法は、「３⑵①利用届出（新規）」（P11）をご確認ください。 

     

 

② ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔのログイン画面が表示されるので、利用者区分で「本人」を選択した後、手続き

を行う施設の「利用者ＩＤ」、「暗証番号」を入力し、「ログイン」を押下する。 

     

   ③ トップページが表示されるので、「【宿泊税】申告納期限の特例適用者指定申請書」を選択する。 
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   ④ 手続き説明が表示されるので、「電子署名環境を確認する」を押下する。 

     

 

    

 

 

 

⑤ 電子署名環境確認が表示されるので、「提出先を選択する」を押下する。 

     

〈注意点〉 

事前準備の「署名用プラグインのインストール」が完了していない場合は、「ご利用の

端末で署名環境が確認できません。」というメッセージが表示されます。 
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   ⑥ 提出先選択が表示されるので以下を選択し、「入力へ進む」を押下する。 

     ・ 「地域」    … 近畿 

・ 「都道府県」  … 三重県 

・ 「地方公共団体」… 鳥羽市 

     ・ 「区・事務所」 … 鳥羽市（税務課） 

                    

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三重県 鳥羽市 鳥羽市（税務課） 
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   ⑦ 手続きの申告画面が表示されるので、各項目を入力し、「確認へ進む」を押下する。 

         

        ～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「指定」を選択 

指定番号を入力してください。 

個人の特別徴収義務者の場合、

「個人番号」は入力不要です。 

（法人の「法人番号」は必須） 

指定番号を「全角数字」で入力してください。 

【注意】 

施設情報②～⑩は入力しないで

ください。 

※ 利用者ＩＤに対応する施設ごと

に申請をしてください。 

鳥羽市長 

代表取締役 鳥羽 花子 

三重県鳥羽市○○町□□番地×× 

 

鳥羽ホテル 

株式会社 鳥羽ホテル 

 

三重県鳥羽市○○町□□番地×× 
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 ～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

 

 

⑧ 申告確認画面が表示されるので内容確認し、「電子署名へ進む」を押下する。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請を行う日の属する月の前 12

か月において納入すべき宿泊税

の合計額を入力してください。 

「指定」の場合、「取りやめの開始

年月日」は入力不要です。 

鳥羽市長 殿 
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⑨ 電子証明書読込が表示されるので、証明書を選択し、「電子署名確認へ進む」を押下する。 

  

  

⑩ 電子署名確認が表示されるので、「署名・申告する」を押下する。 

  

 

⑪ 申告完了画面が表示される。 

     

 

 

鳥羽市 
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５ 宿泊税の申告 【ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔを利用】 

⑴  電子申告（例月） 

    ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔを使用して、宿泊税の納入申告書の電子申告を行うことができます。 

申告は施設ごとに行ってください。 

申告書の提出期限及び納入期限の特例を受けている施設については、「⑵電子申告（３か月ごと（特例適

用））」（P45～）をご確認ください。 

 

①  ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔを起動し、利用者区分で「本人」を選択した後、手続きを行う施設の「利用者

ＩＤ」、「暗証番号」を入力し、「ログイン」を押下する。 

※ ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔの起動方法は、「４⑴①特別徴収義務者登録申請」（P23）をご確認ください。 

     

 

②  トップページが表示されるので、「【宿泊税】納入申告書（定額）」を選択する。 

 

 

 

納入申告書（定率）は選択しない

でください 
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   ③ 手続き説明が表示されるので、「電子署名環境を確認する」を押下する。 

     

 

 

 

 

④ 電子署名環境確認が表示されるので、「提出先を選択する」を押下する。 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〈注意点〉 

事前準備の「署名用プラグインのインストール」が完了していない場合は、「ご利用の

端末で署名環境が確認できません。」というメッセージが表示されます。 
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⑤ 提出先選択が表示されるので以下を選択し、「入力へ進む」を押下する。 

  ・ 「地域」      … 近畿 

  ・ 「都道府県」   … 三重県 

     ・ 「地方公共団体」 … 鳥羽市 

     ・ 「区・事務所」  … 鳥羽市（税務課） 

                   

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三重県 鳥羽市 鳥羽市（税務課） 
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⑥ 手続きの申告画面が表示されるので、各項目を入力し、「確認へ進む」を押下する。 

   

   

 

 

 

 

 

 

「施設番号」は入力不要です。 

指定番号を入力してください。 

個人番号は入力しないでください。 

法人番号は入力必須です。 

鳥羽市役所税務課 

株式会社 鳥羽ホテル 

代表取締役 鳥羽 花子 

三重県鳥羽市○○町□□番地×× 

経理部 鳥羽 次郎 

鳥羽ホテル 

三重県鳥羽市○○町□□番地×× 
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「ファイルの選択」で、別途作成した「宿泊税

納入申告書」等のデータ（docx、xlsx、pdf

等）を選択し、添付してください。 

なお、ｅＬＴＡＸが提供する「データ作成支援

ソフト」を利用して申告データを作成した場合

でも、「宿泊税納入申告書」のファイルは必ず

添付していただく必要があります。 

申告対象となる宿泊月を入力して

ください。 

課税対象となる宿泊数を入力し、自動計算される

税額を確認してください。 

0 

１人１泊 200 円 
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⑦ 申告確認画面が表示されるので内容確認し、「電子署名へ進む」を押下する。 

    

 

⑧ 電子証明書読込が表示されるので、証明書を選択し、「電子署名確認へ進む」を押下する。 

    

 

⑨ 電子署名確認が表示されるので、「署名・申告する」を押下する。 

 

 

 

 

鳥羽市長 殿 

鳥羽市 
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⑩ 申告完了画面が表示される。 
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⑵  電子申告（３か月ごと（特例適用）） 

申告書の提出期限及び納入期限の特例を受けている施設についても、ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔを使用し、３

か月分を取りまとめた納入申告書の電子申告を行うことができます。 

 

① ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔを起動し、利用者区分で「本人」を選択した後、手続きを行う施設の「利用者Ｉ

Ｄ」、「暗証番号」を入力し、「ログイン」を押下する。 

 ※ ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔの起動方法は、「４⑴①特別徴収義務者登録申請」（P23）をご確認ください。 

     

 

② トップページが表示されるので、「【宿泊税】納入申告書_特例申告（定額）」を押下する。 
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   ③ 手続き説明が表示されるので、「電子署名環境を確認する」を押下する。 

     

 

 

 

 

④ 電子署名環境確認が表示されるので、「提出先を選択する」を押下する。 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〈注意点〉 

事前準備の「署名用プラグインのインストール」が完了していない場合は、「ご利用の

端末で署名環境が確認できません。」というメッセージが表示されます。 
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⑤ 提出先選択が表示されるので以下を選択し、「入力へ進む」を押下する。 

  ・ 「地域」      … 近畿 

  ・ 「都道府県」   … 三重県 

     ・ 「地方公共団体」 … 鳥羽市 

     ・ 「区・事務所」  … 鳥羽市（税務課） 

                   

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三重県 鳥羽市 鳥羽市（税務課） 
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⑥ 手続きの申告画面が表示されるので、各項目を入力していく。 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

     

 

「施設番号」は入力不要です。 

 

指定番号を入力

してください。 

個人番号は入力しないでください。 

法人番号は入力必須です。 

鳥羽市長 

鳥羽市長 

株式会社 鳥羽ホテル 

代表取締役 鳥羽 花子 

三重県鳥羽市○○町□□番地×× 

経理部 鳥羽 次郎 

鳥羽ホテル 

三重県鳥羽市○○町□□番地×× 
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 ～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申告に係る実績年月（１ヶ月目）を

入力してください。 

課税対象となる宿泊数を入力し、自動計算され

る税額を確認してください。 

「行為年月２」、「行為年月３」も同様に、申告に係る実績年月

（２ヶ月目、３ヶ月目）を入力してください。 

 

「ファイルの選択」で、別途作成した「宿泊税納

入申告書」等のデータ（docx、xlsx、pdf 等）を

選択し、添付してください。 

【注意】 

ｅＬＴＡＸが提供する「データ作成支援ソフト」を利用して申告データを作成した場合

でも、「宿泊税納入申告書」のファイルは必ず添付していただく必要があります。 

 

※ 
 

0 

360 
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⑦ 申告確認画面が表示されるので内容確認し、「電子署名へ進む」を押下する。 

    

 

⑧ 電子証明書読込が表示されるので、証明書を選択し、「電子署名確認へ進む」を押下する。 

    

 

⑨ 電子署名確認が表示されるので、「署名・申告する」を押下する。 

 

 

 

 

 

鳥羽市長 殿 

鳥羽市 
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⑩ 申告完了画面が表示される。 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



52 

６ 電子納税【ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）を利用】 

  ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔで提出した納入申告について、ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）から電子納税を行うことが

できます。 

 

① ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）を起動し、手続きを行う施設の利用者ＩＤ、暗証番号を入力してログイン

する。 

※ ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）の起動方法は、「３⑵①利用届出（新規）」（P11）をご確認ください。 

     

 

   ② メインメニューが表示されるので、「納税メニュー」を押下する。 

     

 

 

本手続きは「地方税お支払サイト」では

行いません。 
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 ③ 納税メニューが表示されるので、「電子申告連動」を押下する。 

   

  

④ 納付対象申告一覧が表示されるので、条件を指定し、検索を行う。 

     電子納税を行いたい明細を選択後、「次へ」を押下する。 

     

 

 

 

鳥羽市長 

4 

 

 

令和 08 

 

6 
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   ⑤ 納付・納入金額一覧画面が表示されるので、内容を確認後、「次へ」を押下する。 

     

 

 ⑥ 納付・納入金額確認が表示されるので、「送信」を押下する。 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

鳥羽市長 

鳥羽市長 

鳥羽市長 

鳥羽市長 
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   ⑦ 確認画面が表示されるので、「納税メニューへ」を押下する。 

    

 

  ⑧ 納税メニューから、「納付情報発行依頼の確認・納付」を押下する。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

鳥羽市長 

鳥羽市長 
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 ⑨ 納付情報一覧が表示されるので、条件を指定し、検索を行う。 

    電子納税を行いたい明細を選択後、「次へ」を押下する。 

   

 

  ⑩ 納付情報確認が表示されるので、内容を確認し、「次へ」を押下する。  

    

   

 

令和 08 

 

鳥羽市長 

鳥羽市長 

06 

 

30 
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⑪ 納付方法選択が表示されるので、希望する納付方法を選択し、「次へ」を押下する。 

  
 

 

＜補足＞  ダイレクト方式とは、登録した預貯金口座から、即時または指定した期日に口座引き落としを 

行う方法で、ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）に登録し金融機関の審査が完了してから選択が可能に 

なります。 

  登録方法は、ＰＣｄｅｓｋガイド（Ｐ３（3）①参照）をご確認ください。 

         ・ ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）ガイド … ８．１．１ 口座情報を登録する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



58 

⑫ 選択した支払い方法に応じた支払い手続きを行う。 

 

 ＜補足１＞ 「インターネットバンキング」を選択した場合は、金融機関を選択するサイトが開きます。 

       金融機関を選択し、リンク先の各金融機関のインターネットバンキング画面で納付手続きを 

行ってください。 

       

 ＜補足２＞ 「クレジットカード」を選択した場合は、外部サイト「Ｆ－ＲＥＧＩ公金支払い」が開きま

す。外部サイトの案内に従って、納付手続きを行ってください。 

         ※ 納付額に応じて利用料が発生します。 

 

 

 

 

 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

   ＜補足３＞ 「ダイレクト方式」を選択した場合は、納付確認画面が表示されるので内容確認し、「次へ」

を押下します。「ワンタイムパスワード入力」画面で、登録しているメールアドレスに通知され

るワンタイムパスワードを入力して「確認」をクリックすることで納付手続きが完了します。       

 

カブシキガイシャ トバホテル 

株式会社 鳥羽ホテル 

 

三重県鳥羽市○○町□□番地 

宿泊税 納入特例申告（定額） 


